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RIKSFO
s6ker Samordnare

Tillsvidare 50-60%, Stockholm
Om forbundet

Idéburna skolors riksférbund &ar branschorganisationen fér Sveriges idéburna friskolor. Vart framsta
syfte &r att tillvarata de idéburna friskolornas intressen och verka fér en samhallsnyttig och icke-
vinstutdelande skola praglad av mangfald och utveckling. Férbundet arbetar med nationell
opinionsbildning och ar de idéburna friskolornas rost vid statliga utredningar och i samtal med
politiska foretradare. Vi &r en etablerad remissinstans och radfragar vara medlemmar for att kunna
representera den mangfald som finns bland de idéburna friskolorna. Samtidigt bygger vi en
utvecklingsstruktur mellan myndigheter, de politiska féretrdédarna och de idéburna friskolorna.

Vi &r ett forum fér dialog, utbyte och utveckling.

Vi ar en liten men rikstdckande organisation med stor potential att

véxa. Tillgéngliga intékter finansierar en deltidsanstélld samordnare.

Allt Ibpande och strategiska arbete for férbundets rakning utférs av & ena sidan ideellt arbetande
styrelseledaméter, & andra sidan samordnaren. Detta satter hdga krav pa

generell formaga att I6sa och prioritera bland en stor bredd av uppdrag.

Inom varje uppdragsomrade forvantas att samordnaren sjalvstandigt eller

i samrad med ordférande/ledamot planera, organisera, genomfora, félja upp och forbattra.

Din roll

+ Att ansvara fér medlemsadministration och medlemséarenden

+ Att ansvara for hantering och redovisning av férbundets ekonomi.

* Att driva och ansvara for férbundets insatser fér medlemsrekrytering.

« Att samordna férbundets samarbeten med néarliggande organisationer sasom t ex
KFO, FAMNA m fl.

« Att ansvara for planering, beredning, genomférande och uppféljning av styrelseméten jamte dartill
hérande &renden (inklusive hantering av kallelser, handlingar, protokollskrivning och
styrelseadministration).

« Att samordna och fungera som sekreterare i forbundets pagaende utveckling av idépolitik.

« Att samordna och bidra till att férbundet kan na kompletterande finansiering genom statsbidrag
eller andra bidrag/intéktskallor.

« Att samordna, prioritera och verkstélla forbundets medverkan och yttranden avseende remisser
och beredningsgrupper.

* Att driva och samordna férbundets opinionsbildning genom sociala medier samt
webbuppdatering.

« Att samordna férbundets opinionsbildande agenda da artiklar och dylikt skrivs av ledaméter.

« Att bista i ledaméter och ordférande i det dagliga arbetet genom planering,
administration, kommunikation och praktiskt stdd, till exempel mail, telefon,
konkreta snabba |I6sningar av kordinerande karaktéar.

« Att bista styrelsen genom métesplanering, upprattande och ansvar for
moteskalendarium och praktiskt genomférande av méten.

» Att samordna och utféra intern information/kommunikation; att darvid utforma
administrativa verktyg for att effektivisera rutiner och arbete.

+ Att organisera, samordna och uppdatera effektiva sandlistor samt ansvara for distribution av
relevant material inom styrelsen, medlemmar och andra intressenter.

« Att vid behov utféra researcharbete, dokumentera resultaten och féredra dessa.



D|n kompetens

Goda kunskaper om Sveriges utbildningssystem

 Juridisk kompetens med inriktning mot offentlig ratt i allménhet och skoljuridik i
synnerhet. Alternativ erfarenhet/utbildning inom offentlig férvaltning.

+ Du behoéver vara bekvam och duktig i rollen som snabb skribent for saval tryckt press,
webb, sociala medier som fér mer formell kommunikation till myndigheter, medlemmar m
m.

« Kommunikativ kompetens: erfarenhet fran strategisk kommunikation av en organisations
varumarke samt grundlaggande kunskaper Wordpress, anvandning av FTP-program och
databaser, php och html-kod, bildbehandling m m

* Du behdver vara bekant med ekonomisk redovisning och hur man gér
arbetsgivardeklarationer etc.

» Du behdver ha kompetens i hur den demokratiska processen fungerar och vilka
paverkansmojligheter som finns att tillga.

Meriterande

Vi betraktar det som en merit om du:

» Har erfarenhet av Twitter och kan debattera i form av tweets.

» Har tidigare erfarenhet av lobbyverksamhet.

« Ar engagerad i skoldebatten och kanske har ett férflutet inom skolan.

Information

Adress: Sodra Klara Kyrkogata 1
103 26 Stockholm

Anstéllningsform: Tillsvidare 50-60 % med provanstalining 6 manader.
Yrkesroll: Samordnare

Ansok: senast den 22 juni 2017 endast via e-post till info@ideburenskola.se
Skriv "Samordnare” i &mnesraden.

Tjansten blir ledig tidigast den 31 augusti 2017.

Fragor om tjansten besvaras av ordférande Hakan Wiclander via e-post till
hakan.wiclander@abf.se.
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